
 
 
 

 
 
Handleiding Mijn Unique Flexmedewerker 
 
Via www.unique.nl/mijnunique  klik je op “Direct inloggen”. Het volgende scherm verschijnt. 
 
 

 
Je komt in het volgende scherm terecht. Wanneer er voor de eerste keer ingelogd wordt voer je hier 
de inlog gegevens in die je hebt ontvangen. De inlog gegevens ontvang je wanneer je voor het eerst 
via Unique gaat werken.  
 
Let op: het systeem is hoofdlettergevoelig. Dit geldt zowel voor de inlognaam als voor het wachtwoord.  
 

 
Wanneer je voor het eerst bent ingelogd moet meteen het wachtwoord aangepast worden. 
Let op: Hier moet je ook akkoord geven op de Disclaimer. 
 

 
 

http://www.unique.nl/mijnunique


 
 
 

 

 
Wanneer je het wachtwoord hebt gewijzigd en je bent akkoord gegaan met de Disclaimer ontvang je 
onderstaande mail. Door op deze link te klikken wordt je account geactiveerd. 

 
 
 
Digitaal Declareren 
 
Wanneer je inlogt kom je in bijgaand scherm. 
 

 
Om een urenbriefje in te voeren ga je naar e-WUB vandaag (zie uitleg hieronder). Via “Nieuwe 
werkurenbrief” kom je in een nieuw werkurenbriefje terecht. Wanneer je meerdere plaatsingen hebt 
lopen, kun je eerst een keuze maken in de plaatsing waarvoor je uren wenst in te vullen. 
 
 



 
 
 

 

 
 
Controleer voordat je de uren invoert eerst of het weeknummer (én jaartal) waarvoor je het urenbriefje 
wilt invoeren correct is. Zo niet, dan kun je deze wijzigen. 
 

 
 
 
Indien nodig kan via de knop “Urenregel toevoegen” een nieuwe regel voor het invoeren van de uren 
worden toegevoegd.  
 
In het werkurenbriefje kunnen niet alleen de gewerkte uren, maar ook het aantal vakantie-uren en 
uren kort verzuim worden ingevoerd.  
 
 



 
 
 

 

 
 
NB: Achter “Vakantiedagen” kun je het aantal vakantie-uren opgeven die je hebt opgenomen. 
NB: Achter “Kort verzuim” kun je het aantal uren aan kort verzuim opgeven dat je hebt opgenomen. 
 
Onderin het urenbriefje zie je verschillende buttons. 
- Met de knop “Annuleren” sla je niets op en verlaat je het scherm. 
- Met de knop “Opslaan” kun je later verder gaan met het invoeren. Het briefje blijft beschikbaar onder 
  het kopje “Ingevoerd”. 
- Met de knop “Versturen” wordt het briefje verzonden naar de contactpersoon die het urenbriefje moet 
goedkeuren.  
 
 
 

 
 
 
Zodra een briefje is opgeslagen of doorgestuurd en/of via afkeuring is teruggestuurd, is de knop 
“Verwijderen” zichtbaar. Met de knop “Verwijderen” verwijder je het briefje permanent uit het systeem.  
 
Onderin het urenbriefje is in de historie terug te vinden wie op welk moment iets met het urenbriefje 
heeft gedaan, inclusief een eventuele toelichting. 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

 

 
Afgewezen briefjes 
Wanneer de contactpersoon of de intercedent het briefje afkeurt zal het briefje met een reden van 
toelichting afgewezen worden. De reden van afkeur is in de historie in het geopende briefje terug te 
lezen. 
 
Afgekeurde briefjes zijn te vinden onder het kopje “Afgewezen”.  
 
 

 
 
Nadat je het urenbriefje hebt gecorrigeerd/aangepast kan het urenbriefje opnieuw ter goedkeuring 
worden doorgestuurd. Ook heb je de mogelijkheid om het briefje te verwijderen en eventueel een 
nieuw briefje in te voeren. Let in dit laatste geval wel weer op het juiste jaar- en weeknummer. 
 


