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Handleiding Mijn Unique Opdrachtgever

Inloggen
Via www.unigue.nl/mijnunique klikt u op “Direct inloggen” om verder te gaan. Het volgende scherm

verschijnt.

Home

Let opl Deze site iz gebowwd voor gebruik met Internet Explorer 6.0, Met lagere versies van Internet Explorer functioneert de site niet goed. Downloaden van de nieuwste versie van Internet Explorer

kan van Microsoft

wanneer U uyy wachtwoord vergeten hent

Alz uuw emailadres Zelf niet meer kunt wiizigen, neem dan contact op met we vestiging. Hier helpen ze u graag verder. Kk links op 'Contact’ om de dichtsthizinde vestiging te vinden,

Klik op de button om in te loggen. U komt in het volgende scherm terecht. Wanneer u de eerste keer
inlogt voert u hier de inlog gegevens in die u hebt ontvangen. Let op: het systeem is hoofdletter
gevoelig. Dit geldt zowel voor de inlognaam als voor het wachtwoord.

Inloggen

“oer uvy login en wachtwoord in (hoofdlettergevoelic)
Login naam: ||

Wimchtweoord: I

Inloggen

Indien inloggen meermaals mislukt, neem dan contact op met ww vestiging

Wanneer u voor het eerst bent ingelogd moet u meteen het wachtwoord aangepassen.
Ook moet u hier aangeven of u akkoord gaat met de “Disclaimer”.

U'I.\' unique

Gebruikers gegevens

U diert nu een nieww wachbwoord op te geven, het tijdelike wachbwoord dat u heeft ontvangen is niet meer geldi en kan nist
meer gebruild worden. U dient uw nieuwe wachtwoord 2 keer in te voeren. Het wachtwoord dient minimaal te bestaan ult §

karakters, waarvan 1 niet alfa
Maam

Emailadres

Wacktwoord

Wachtwoord verificatie

@amee gaat u akkoord met de Disclaimer

Opslaan


http://www.unique/mijnunique.nl

Wanneer u het wachtwoord heeft gewijzigd en u bent akkoord gegaan met de “Disclaimer” ontvangt u
onderstaande E-mail. Door op de link te klikken wordt uw account geactiveerd.

Account activeren

Wan: wachtwoord_beheer@unique.nl Werzonden: do 26-03-2009 19:34
Aan:

cC:

Onderweerp:  Activatie van Unique online salarisspecificatie

k}:ar_', hte

U hebt voor het eerst ingelogd op her systeem van Unigue. Hierbij vragen we je om het inlogaccount te activeren door
op onderstaande link te klikken.

hettp://wuw.e-flexer.nl/unique/activate.evb?code=f0f18b0bf6448cezabd56c60145b390F

e vertrouwen erop dat we u hiermee voldoende hebben geinformeerd.
Mocht u vragen hebben, neem dan contact op met uw Unigue-vestiging.

Met vriendelijke groet,

Unigue

P.5. Indien u een ancwoord scuurt naar de afzender van dit bericht kunnen wij dit helaas niet lezen.

De informatie wverzonden met dit E-mail bericht is uitsluitend bestemd voor de geadressesrde. Gebruik van deze
informatie door anderen dan de geadresseerde is verboden. Openbaarmaking, vermenigvuldiging, verspreiding en/of
verstrekking van deze informatie aan derden is niet toegestaan.

Urenbriefjes accorderen
Wanneer u inlogt komt u in het volgende scherm

uw unique

Home ' Iingelogd als: Contactpersoon

Personal site
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Uitloggen
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Selecteer nu “e-WUB vandaag”. Wanneer een flexmedewerker een urenbriefje heeft ingevoerd zal
deze onder het kopje “Doorgestuurd” zichtbaar worden om te accorderen..
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Home

Personal site

Persoonilijke gegevens
Website Unigue
Disclaimer

Comact

Afdrukken

Inlener

Hieuwe E-WUB
E-WUB vandaag
E-WUB per plaatsing
E-WUB per periode
E-wWUB bulkinvoer
E-WUB arehief

Uitloggen

Uitloggen

E-Wub vandaag

Vaste gegevens
Inberer g Mieuwe werkurenbrief |

Moo inlener Yearwerk selectie [
Debitewrnummer 254413

Ingevoerd; door te sturen

Argeweze n; te corrigeren

Doorgestuurd/geaccordeerd; te accorderen
wonden.
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Een item gevonden.

Wanneer u op “Jaartal/periode” klikt opent u het urenbriefje. Onderin hebt u de keuze om te
annuleren, goed te keuren of af te keuren.

Inlener

Hieuwe E-WUB
E-WUB vandaag
E-WUEB per plaatsing
E-WUE per periode
E-WUE bulkinvoer
E-WUE archief

Uitloggen

Uitloggen

Toelichting
Annuleren Goedk 1 Adl
Historie
DatumTijd Type Actie Code Bron Omschrijving

26-03-2009 21:08:06 Werknemer Defintief maken
26-03-2008917:27:21 Werknemer Invoeren

- Wanneer u nog even niets wilt doen met het urenbriefje kiest u voor annuleren.

- Wanneer u het eens bent met het briefje, kunt u deze goedkeuren.

- Wanneer u niet akkoord gaat met het briefje, keurt u deze af via de knop afkeuren. Wel is het
verplicht de reden van afwijzen te geven via het vak “Toelichting”. De flexmedewerker zal nu het
briefje ontvangen ter correctie en opnieuw naar u ter akkoord doorsturen nadat de aanpassing is
gedaan die u in de toelichting heeft gegeven.

In de historie kunt u zien wie op welk moment iets met het briefje heeft gedaan, inclusief de eventuele
toelichting die door die persoon is ingevuld.



