
 
 
 

 
 
Handleiding Mijn Unique Opdrachtgever 
 
Inloggen  
Via www.unique.nl/mijnunique klikt u op “Direct inloggen” om verder te gaan. Het volgende scherm 
verschijnt. 
 

 
Klik op de button om in te loggen. U komt in het volgende scherm terecht. Wanneer u de eerste keer 
inlogt voert u hier de inlog gegevens in die u hebt ontvangen. Let op: het systeem is hoofdletter 
gevoelig. Dit geldt zowel voor de inlognaam als voor het wachtwoord.  
 

 
Wanneer u voor het eerst bent ingelogd moet u meteen het wachtwoord aangepassen. 
Ook moet u hier aangeven of u akkoord gaat met de “Disclaimer”. 
 
 

 

http://www.unique/mijnunique.nl


 
 
 

 
Wanneer u het wachtwoord heeft gewijzigd en u bent akkoord gegaan met de “Disclaimer” ontvangt u 
onderstaande E-mail. Door op de link te klikken wordt uw account geactiveerd. 
 

 
 
Urenbriefjes accorderen  
Wanneer u inlogt komt u in het volgende scherm 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
Selecteer nu “e-WUB vandaag”. Wanneer een flexmedewerker een urenbriefje heeft ingevoerd zal 
deze onder het kopje “Doorgestuurd” zichtbaar worden om te accorderen.. 
 

 
 
Wanneer u op “Jaartal/periode” klikt opent u het urenbriefje. Onderin hebt u de keuze om te 
annuleren, goed te keuren of af te keuren. 
 

 
 
- Wanneer u nog even niets wilt doen met het urenbriefje kiest u voor annuleren. 
- Wanneer u het eens bent met het briefje, kunt u deze goedkeuren. 
- Wanneer u niet akkoord gaat met het briefje, keurt u deze af via de knop afkeuren. Wel is het 
verplicht de reden van afwijzen te geven via het vak “Toelichting”. De flexmedewerker zal nu het 
briefje ontvangen ter correctie en opnieuw naar u ter akkoord doorsturen nadat de aanpassing is 
gedaan die u in de toelichting heeft gegeven. 
 
In de historie kunt u zien wie op welk moment iets met het briefje heeft gedaan, inclusief de eventuele 
toelichting die door die persoon is ingevuld. 


